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APROBAT,
MANAGER GENERAL,

FISA POSTULUI

. POSTUL : Muncitor calificat I - mecanic auto
Numele si prenumele:
COMPARTIMENTUL : Serviciul Miscare Exploatare Auto
. RELATII .
Ierarhice : este subordonat directorului tehnic
Functionale si de colaborare:- cu compartimentele SAJ Gorj privind indeplinirea sarcinilor
primite;
. CERINTE SPECIFICE:
Apt din punct de vedere fizic si psihic pentru acctivitatea specifica
- Studii : diploma sau certificat de calificare in meseria de mecanic auto
— Vechime : 9 ani in meserie
. ATRIBUTII ,SARCINTI.
are obligatia sa indeplineasca toate sarcinile si dispozitiile date de catre conducerea unitatii,
de a respecta ordinea si disciplina la locul de munca si de a indeplini orice obligatie pe care
o are potrivit legi
sa aiba o tinuta ingrijita si curata in timpul serviciului
sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice
sa execute lucrari de intretinere si reparatii curente la agregate conform planului de
operatiuni din carnetul service al producatorului ambulantei .
sa nu admita accesul autovehiculelor straine in atelierul si in curtea unitatii
sa execute lucrari de calitate si in deplina siguranta, astfel incat sa nu pericliteze siguranta
circulatiei;
sa execute lucrari conform notei de comanda emisa de seful de garaj, sa demonteze si sa
constate defectiunea
participa la lucrari de curatenie la locul de munca si in incinta unitatii din dispozitia sefului
de atelier .
monteaza piesele noi pe autosanitara, iar pe cele vechi le preda la punctul de colectare
este interzis a executa probe cu autosanitara in atelier si in incinta unitatii ;
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- este interzis a executa lucrari straine de unitate in timpul programului de lucru ;

In situatia cand reparatiile ambulantelor se efectueza in unitati service autorizate si
veti fi trimis la sediul acestor unitati service ca reprezentand al institutiei noastre pentru
supravegherea lucrarilor de reparatii auto ale ambulantelor, aveti calitatea de a semna
devizele de reparatii intocmite de unitatile service, confirmandu-se astfel montarea pieselor
noi pe ambulante .

- respecta integral timpul de lucru stabilit, nu se accepta intarzieri la program si se interzice
parasirea postului de lucru in timpul programului .

In situatia in care intervin evenimente deosebite (CM , etc.) care il impiedica sa se
prezinte la program, este obligatoriu sa anunte imediat seful de atelier auto .

- are obligatia sa urmareasca si sa verifice cererile (inregistrate cu cel putin 5 zile inainte
de data solicitata ) daca acestea au fost sau nu aprobate si, dupa caz, sa plece sau nu in
concedii de orice fel (de odihna, pentru studii, fara plata, recuperari ) .

- respecta Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei .

- in atelierul de reparatii auto si in sediul institutiei respecta, conform legislatiei in vigoare,
normele de securitate si sanatate in munca, normele generale proprii privind apararea
impotriva incendiilor care reglementeaza interzicerea prezentei la locul de munca sub
influenta alcoolulu , drogurilor sau al medicamentelor care afecteaza starea de constienta si
coordonare precum si introducerea acestora in institutie.

Angajatii participa la instructajul privind normele proprii de securitate si sanatate in
munca si aparare impotriva incendiilor, isi insusesc si respecta aceste norme prevazute in
planul anual de preventie si protectie aprobat de managerul institutiei, semneaza de luare la
cunostinta in caietele de protectia muncii si preventia incendiilor .

- se interzice introducerea in institutie a armelor de foc .

- se interzice fumatul decat in locuri special amenajate .

- se interzice primirea de foloase necuvenite .

- este obligat sa efectueze controlul medical periodic .

- este obligat sa participe la cursurile de perfectionare sau la alte forme de invatamant
organizate de institutie precum si la testele si evaluarile profesionale efectuate de unitate
— se comporta civilizat in relatiile cu colegii de serviciu, superiorii ierarhici si organele de
control

- este obligat sa pastreze confidentialitatea fata de terti, conform reglementarilor in vigoare,
pentru serviciile executate

- este obligat sa participe la toate sedintele la care este convocat de institutie daca nu este
in concediu de odihna , concediu medical sau recuperare .

- semneaza condica de prezenta .
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6. LIMITE DE COMPETENTA :
- propune sefului de atelier masuri de imbunatatirea activitatii in specificul muncii sale.

7. RESPONSABILITATI :

- raspunde de calitatea lucrarilor efectuate la termenele stabilite.
- raspunde de eventualele daune sau penalitati produse in legatura cu activitatea sa

DIRECTOR TEHNIC INTERIMAR,
Ing. Bunaiasu Mircea

Am luat la cunostinta si am primit un
exemplar,



